	Road Map for   <<your name>>    Retirement Plan
خارطة الطريق لخطة التقاعد الخاصة >> أسمك<<

	Step 2 – Financial Planning
الخطوة 2 – التخطيط المالي 


أولا : قبل أن تبني خطتك المالية الشخصية عليك أن ترى وضعك المالي الحالي بوضوح  (ماذا لديك وما عليك)
	البند     Items 
	 Valueالقيمة (     )
	ملاحظات  Notes 

	Cash & Banks Balances – النقد و أرصدة البنوك
	
	ارصدة النقد بحوزتك ولدى البنوك Cash balances in hand and in bank accounts

	Investments Portfolios (if any) – أي استثمارات/محافظ
	
	القيمة السوقية لاي اسهم او استثمارت لديك Market value of any shares or investments you own

	House (Market Value) – بيت (قيمة سوقية)
	
	قيمة أي عقارات بيوت مزارع تمتلكها Value of any real estate, houses, or farms you own

	Car (Market Value) – سيارة (قيمة سوقية)
	
	قيمة أي مركبات تمتلكها Value of any vehicles you own

	Jewelry/Gold/Diamonds/Precious Metals  
 مجوهرات/ذهب/ألماس أو معادن ثمينة قابلة للبيع
	
	

	Receivables from Others – مستحقاتك لدى الآخرين
	
	ديونك المتوقع تحصيلها من الغير Value of any vehicles you own

	Others … أخرى …
	
	

	Others … أخرى …
	
	

	
	
	تأكد أن الاصول غير مرهونة Make sure it is not mortgaged

	Total Assets – مجموع الأصول التي لديك
	0
	 

	
	
	

	البند     Items 
	 Valueالقيمة (      )
	ملاحظات  Notes 

	Bank Loans – قروض بنكية
	
	أرصدة القروض البنكية Outstanding bank loan balances

	Credit Cards – بطاقات ائتمان
	
	رصيد بطاقات (المبلغ المسحوب او  المستغل من  البطاقة)  Credit card balances (amount used or withdrawn)

	Outstanding Expenses/Installments 
مصاريف وأقساط متراكمة غير مسددة
	
	إيجارات/أقساط مستحقةDue rent payments or installment obligations

	Personal Debts – ديون شخصية
	
	

	Taxes/Fees – ضرائب/رسوم
	
	

	Others … أخرى …
	
	

	Others … أخرى …
	
	

	Total Liabilities – مجموع الالتزامات التي عليك الآن
	0
	

	Net Worth – صافي الوضع المالي
	0
	


 



ثانيا بعد أن تعرفت على وضعك المالي تأتي خطوة مهمة أخرى : بناء موازنة شخصية"  الدخل والإنفاق " شهرية  
	مصدر الدخل Income source 
	amount per month المبلغ الشهري 
	ملاحظات  Notes 

	راتب شهري            Monthly Salary
	
	

	دخل إضافي (عمل حر/جزئي)                     Additional Income (Freelance / Part-Time)
	
	

	عوائد استثمارية     Investment Returns
	
	

	دخل إيجارات     Rental Income
	
	

	دعم مالي (تقاعد/تحويلات)   
  Financial Support (Pension / Transfers)
	
	

	عمولة        Commission
	
	

	Others … أخرى …
	
	

	Total Monthly Income  – مجموع الدخل الشهري  
	0
	 

	
	
	

	بند الانفاق -Expense Item 
	amount per month المبلغ الشهري 
	ملاحظات  Notes 

	الإدخار    Saving 
	
	

	سكن/إيجار      Housing / Rent
	
	

	طعام/مواد غذائية      Food / Groceries
	
	

	مواصلات      Transportation
	
	

	تعليم       Education
	
	

	صحة/تأمين    Health / Insurance
	
	

	مطاعم/ترفيه      Restaurants / Entertainment
	
	

	تسوق/اشتراكات    Shopping / Subscriptions
	
	

	مصروفات نثرية     Miscellaneous Expenses
	
	

	Others … أخرى …
	
	

	Others … أخرى …
	
	

	Total Monthly Income  – مجموع الدخل الشهري  
	 
	 

	 صافي العجز (الفائض )
	0
	


نصيحة (1) الرجوع لهذا الفصل لمعرفة طرق زيادة الدخل وتقليل النفقات وكذلك خطط لزيادة الادخار
 Tip (1): Refer to this chapter to learn ways to increase income, reduce expenses, and plan for greater savings.
نصيحة (2) في حال بعض المصاريف أو مصادر الدخل موسمية خذ المعدل 
Tip (2): If some expenses or income sources are seasonal, take the average.
نصيحة (3) تتبع جميع المصاريف بالنفصيل لمدة 3 شهور يساعدك على عمل موازنة شخصية أقرب للواقع 
Tip (3): Tracking all expenses in detail for three months will help you create a more realistic personal budget
للحصول على الجدوال على شكل أكسل تواصل معنا 
اذا احتجت لدعم بأي مرحلة لا تترد في التواصل hesitate to reach out   If you need support at any stage, don’t 
Nawal.hasan@Coachingjo.com
